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Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal
Gabinete

PORTARIA N¢ 266, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024.

Regulamenta a gestdo de veiculos oficiais no
ambito da Secretaria de Estado da Familia e
Juventude do Distrito Federal - SEFJ/DF.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAMILIA E JUVENTUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo inciso Ill, do artigo 105 da Lei Organica do Distrito Federal, bem como o
disposto no Decreto Distrital n2 42.024, de 22 de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o Decreto Distrital n? 42.024, de 22 de abril de 2021, referente a gestao
de veiculos oficiais no ambito da Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal.

§ 19 Compreende-se por veiculos oficiais aqueles préprios, contratados de prestadores de
servicos, cedidos, doados e aqueles objetos de convénio.

§ 29 Os veiculos de transportes institucionais, utilizados no desempenho da funcao, serdo utilizados de
modo compartilhado pela Secretaria de Estado da Familia e Juventude e, ainda, serdo obrigatoriamente
identificados visualmente com adesivos colantes e explicitos, obedecendo as normas expedidas pela
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, exceto nos casos previstos no Decreto Distrital n2
42.024, de 2021.

CAPITULO Il
DA AUTORIZACAO PARA CONDUZIR O VEICULO OFICIAL

Art. 22 Apenas estardo autorizados a conduzir os veiculos oficiais no ambito desta Pasta aqueles
servidores do Quadro de Pessoal que estejam devidamente credenciados pela Subsecretaria de Gestao de
Contratos Corporativos, da Secretaria Executiva de Gestdo Administrativa, da Secretaria de Estado de
Economia do Distrito Federal, sendo terminantemente proibida a conducdo e o abastecimento da frota
por servidor ndo autorizado, podendo acarretar em responsabilidade civil e administrativa.

Paragrafo Unico. O tramite para a emissao da autorizagdo para conduzir os veiculos oficiais encontra-se
disposto, de forma pormenorizada, no Decreto Distrital n 42.024, de 2021.

Art. 32 Atualmente, a Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal possui, em sua
carga, a frota descrita no ANEXO Il deste ato normativo, podendo, a qualquer momento, e com
autorizacdo da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, ser diminuida ou aumentada,
conforme as atividades externas a serem exercidas no érgao.

§ 19 Os veiculos que se encontram na carga do Secretdrio Adjunto e dos Secretdrios Executivos, conforme
verifica-se no ANEXO I, ficam sob total responsabilidade destes, principalmente no que tange as suas
revisoes, sinistros e resolucdes de eventuais infragdes de transito.

§ 22 Destaca-se que, em caso de 3 (trés) ou mais infragdes que o servidor, por ventura, cometer durante o
ano corrente, este sera descredenciado por 12 (doze) meses, e ainda podera sofrer sancdes disciplinares.
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§ 32 O tramite referente ao saneamento das infracdes cometidas encontra-se disposto no Decreto
Distrital n2 42.024, de 2021.

Art. 42 De forma alguma serd permitida a condugao de veiculos oficiais por servidores que possuam, em
sua cota, auto de infracdo vencido. Ainda, estes estardao com o seu registro de abastecimento
devidamente bloqueados até que haja a regularizacdo da pendéncia, nos termos do Decreto Distrital n?
42.024, de 2021.

Paragrafo unico. Caso o condutor se envolva em 3 (trés) acidentes de transito dentro do intersticio de 1
(um) ano, este terd a sua autorizacdo CANCELADA, apds apreciacdo da Subsecretaria de Gestdo de
Contratos Corporativos, da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO DE USO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 52 O servidor devidamente autorizado a conduzir os veiculos oficiais, nos termos do art. 22 desta
Portaria, e que desejar utilizar o veiculo oficial para realizar atividade externa inerente a Pasta,
devera seguir o seguinte tramite:

| - iniciar um Processo SEl especifico, selecionando o Tipo do Processo "Gestdo Administrativa:
Comunicagao Interna";

Il - na especificacdo, identificar "uso de carro oficial", informando, inclusive, o nome do condutor;
Il - o nivel de acesso, durante a abertura do Processo, devera ser "Publico";

IV - inserir o documento "Memorando", direcionado ao Executor Local do Contrato, no Gabinete desta
Pasta, comunicando que necessitara utilizar o veiculo oficial, informando ainda:

a) a justificativa para a solicitagdo, devidamente assinada pelo condutor e pelo chefe imediato;
b) a origem e o destino do percurso;
c) o horario a ser utilizado o veiculo, bem como a previsdo do retorno a sede.

V - do retorno da viagem, o servidor deverd anexar aos autos a Parte Didria, contida no ANEXO | desta
Portaria, devidamente assinada pelo condutor, incluindo a sua matricula, e pelo Executor Local do
Contrato.

Paragrafo Unico. Toda e qualquer solicitagao referente a condugao do veiculo oficial por aquele condutor

devera ser realizada neste Processo especifico, ndo sendo necessdria a abertura de novo processo.

CAPITULO IV
DA PARTE DIARIA

Art. 62 A Parte Diaria, conforme verifica-se no ANEXO | deste ato normativo, consiste num formulario,
contido em bloco a ser retirado no Gabinete da Secretaria de Estado da Familia e Juventude, destinado ao
controle da gestdo da frota no dmbito desta Secretaria de Estado, e que deverd ser preenchida
diariamente, bem como assinada pelo condutor e pelo Executor Local do Contrato.

§ 12 As Partes Diarias deverdo conter os dados do condutor, o veiculo utilizado, a saida, a chegada, a
origem, o destino da viagem a ser percorrida, a data e a assinatura, contendo a matricula, do servidor
condutor.

§ 22 As Partes Didrias deverdo ser entregues ao Executor Local do Contrato até o primeio dia util do més
subsequente que, apds devidamente assinadas, deverdo ser digitalizadas e inseridas em Processo
no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI especifico, nos termos do Capitulo Il desta Portaria.
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§ 32 Apds a digitalizacdo e inser¢do dos documentos no SEl, os autos serdo submetidos a apreciacao
pelo Secretdrio de Estado da Pasta, que apds o seu consentimento, deverdo ser encaminhados, pelo
Gabinete da SEFJ, a Subsecretaria de Administracdao Geral da Vice-Governadoria do Distrito Federal, até o
terceiro dia Util do més subsequente.

§ 42 Em caso de impedimento ou auséncia legal do Executor Local do Contrato, os documentos
deverao ser subescritos pelo Executor Suplente.

§ 52 Quando do término do més, o condutor devera retirar os novos blocos, que contém as Partes Diarias
correspondentes ao més subsequente, para o devido preenchimento.

CAPITULO V
DAS PROIBICOES REFERENTES AO USO DO VEICULO OFICIAL

Art. 72 Nos termos do art. 18 do Decreto Distrital n? 42.024, de 2021, excetuando os casos dispostos na
legislagao em vigor, destaca-se a proibicao do uso de veiculos oficiais para transporte:

| - de autoridades ou servidores a casas noturnas, supermercados, clubes, academias, estabelecimentos
comerciais e de ensino;

Il - em excursdes, lazer, recreacao ou passeios;

[ll - de familiares do servidor, de qualquer grau de parentesco, de consanguineo ou afim, ou de pessoas
estranhas ao servico publico por qualquer itinerdrio;

IV - aos sdbados, domingos e feriados, exceto para eventual desempenho de encargos inerentes ao
exercicio da fung¢do publica; e

V - individual de servidor efetivo ou comissionado da residéncia a reparti¢cdo e vice-versa.

Art. 82 Os veiculos oficiais que, eventualmente, ndo forem guardados na garagem oficial, poderdo ser
guardados em repartices publicas.

Art 92 Em caso de necessidade de pernoite na residéncia do servidor, o mesmo devera autuar um
Processo SEl com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, da seguinte maneira:

| - iniciar um Processo SEl, selecionando o Tipo do Processo "Gestdao Administrativa: Comunicacao
Interna";

Il - na especificagdo, identificar "pernoite de veiculo oficial da SEF)", informando o nome do condutor;
[l - o nivel de acesso, durante a abertura do Processo, devera ser "Publico";

IV - inserir o documento "Memorando", direcionado ao Executor Local do Contrato, no Gabinete desta
Pasta, justificando que necessitara utilizar o veiculo oficial, e que este, eventualmente, ndo podera
retornar a sede ou ser guardado em garagem oficial, nos moldes dos arts. 19 a 20 do Decreto Distrital n2
42.024, de 2021, observando o seguinte:

a) a justificativa para a solicitacdo sempre deverd estar devidamente assinada pelo condutor e por sua
chefia imediata;

b) o servidor deve informar a origem e o destino do percurso, bem como o horério;

V - a justificativa encaminhada devera ser apreciada pelo Executor Local do Contrato, pelo Secretario de
Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal e, posteriormente, remetida ao Ordenador de Despesas
da Vice-Governadoria do Distrito Federal, a luz do Decreto Distrital n? 44.681, de 28 de junho de 2023,
com vistas a pretensa emissao de autorizagao.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

RODRIGO DELMASSO
Secretario de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=168376394&infra_siste...

3/6



03/10/2024, 15:06 SEI/GDF - 150708998 - Portaria

ANEXO |
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k GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
; Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal
Gabinete

PARTE DIARIA

Nome:
Matricula: Lotagdo:
DECLARO que, nesta data, recebi o veiculo tipo marca

. placa , em condigbes

e uso e acompanhado dos componentes: tridngulo, pneu de estepe, macaco, chave de

Roda e extintor de incéndioc.

Saida Chegada Origem Destino
Hora Oddmetro Hora Odometro

Obs. Obrigatoria:

Registro de Combustivel: 25%( ) 30%( ) 75%( ) 100%( )

RECIBO DE DEVOLUGAO DE VEICULO
O veiculo acima mencionado foi devolvido nas condigbes:

[ ) descritas na Parte Diaria.

[ ) outras:
Brasilia, DF, de de 20
Assinatura e matricula do condutor Acsinatura do Executor Local
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ANEXO II
VEICULOS NO AMBITO DA SEF)
MODELO PLACA CARGA
Renault/Sandero EXP JJFE**D Gabinete
FIAT/Linea Essence 1.8 || JK****Q Assessoria de Assuntos Religiosos
Chevrolet/Onix SS****1 || Secretaria Executiva de Politicas para a Familia
Nissan/Frontier S MTX 4 || RT****8 Gabinete
Chevrolet/Onix SS¥**%(Q Secretaria Adjunta
VW/Polo SG****3 || Secretaria Executiva de Politicas de Juventude

- —
i
-”EL 3
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO GERMANO DELMASSO MARTINS -
Matr.0282125-7, Secretario(a) de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal, em
27/09/2024, as 12:05, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015,
publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 150708998 cédigo CRC= CC722F35.
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