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CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE COMPRAS POR MEIO DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS E INTENCAO DE REGISTRO DE PREGOS

Art. 22. Ap6s a conclusdo do procedimento licitatério e a formalizagdo da Ata de
Registro de Pregos (ARP), a Diretoria de Suporte Operacional (DISOP) recebera as
demandas encaminhadas pelas demais unidades da SEAPE, relacionadas a sua
competéncia, e devera
| - verificar a existéncia de saldo em estoque no almoxarifado;
Il - realizar a consulta do saldo disponivel na ARP em que a SEAPE segja Orgdo
Gerenciador;
111 - verificar o saldo disponivel na ARP em que a SEAPE seja Orgéo Participante.
§ 1° Na hipétese de disponibilidade de estoque no almoxarifado, a entrega do material
devera ser realizada conforme o plangjamento estabelecido e os procedimentos
relativos ao Pedido Interno de Material (PIM).
§ 20 Havendo saldo em ARP da qual a SEAPE ssja Orgéo Gerenciador, incumbird a DISOP:
| - realizar consulta acerca da validade;
Il - encaminhar uma Solicitacéo de Compras, no mesmo processo de formalizacéo da
ARP, a Subsecretaria de Administragéo Geral (SUAG).
§ 3° Instruido o processo na forma do pardgrafo anterior, a SUAG encaminhard o
processo a COORF, que devera informar sobre a existéncia de disponibilidade
orcamentéria para fazer frente a contratag&o.
§ 4° No caso de Intencdo de Registro de Precos - IRP para adequada instrugéo
processual, a DISOP devera anexar ao processo o Plano de Suprimentos, Ata de
Registro de Pregos, Edital de Licitagdo, Homologacdo e Adjudicacdo da Licitac&o,
além dos documentos de habilitagéo.
§ 5° Quando a Ata de Registro de Precos contemplar mais de uma empresa, a DISOP
deverd iniciar um processo apartado para cada empresa, anexando cépia da ARP e
Solicitagéo de Compras.
8§ 6° Compete a Coordenacdo de Orcamento e Finangas (COORF) informar a
Subsecretaria de Administracdo Geral (SUAG) sobre a existéncia ou ndo de
disponibilidade orcamentéria, com base na andlise realizada pela Diretoria de
Execugéo Orcamentéria (DIREO).
Art. 23. Ap6s a manifestagdo da Coordenagdo de Orcamento e Financas (COORF)
acerca da disponibilidade orgamentéria, o processo serd encaminhado a Subsecretaria
de Administragdo Geral (SUAG), que solicitard @ COORF a adogéo das providéncias
necessdrias para a emissdo da autorizagdo de despesa e da nota de empenho pela
Diretoria de Execugéo Orgamentéria (DIREO).
§ 1° Na hip6tese de auséncia de disponibilidade orcamentéria, a SUAG deverd, em
conjunto com a COORF, avaliar alternativas para viabilizar a contratagdo, incluindo:
| - asuplementagdo orcamentéria;
Il - aantecipagdo de cota orcamentdria;
Il - o remanejamento de recursos entre programas de trabalho, conforme autorizagéo
da alta administragéo e em observancia alegislacéo vigente.
§ 2° No caso de contratagbes ou aquisi¢es de bens e servigos vinculados aos
procedimentos de Intencdo de Registro de Pregos (IRP) da Secretaria de Economia do
Distrito Federal (SEEC/DF), uma vez disponibilizadas as respectivas Atas de Registro
de Precos (ARPs), cabera a Diretoria de Suporte Operacional (DISOP) realizar a
Solicitacéo de Compra no Sistema de Gestéo de Atas de Registro de Precos (SGARP).
§ 3° Apos a realizagdo da Solicitagdo de Compra no SGARP pela DISOP, o processo
serd encaminhado & SUAG para andlise da viabilidade do prosseguimento da aquisicéo
e, posteriormente, a COORF para verificagdo da disponibilidade orgamentéria,
observando os normativos internos aplicaveis.
Art. 24. Ap6s a autorizagdo expressa do Ordenador de Despesas para a utilizagdo do
saldo disponivel na Ata de Registro de Precos (ARP), cabera a Coordenagéo de
Orcamento e Finangas (COORF) coordenar as seguintes providéncias, com o suporte
das diretorias subordinadas:
| - aDiretoria de Execugéo Orcamentéria (DIREO):
a) emitir a nota de empenho;
b) providenciar a publicacdo do extrato da nota de empenho no Diério Oficial do
Distrito Federal (DODF);
Il - a Diretoria de Contratos e Convénios (DIRCC):
a) elaborar o instrumento contratual, quando aplicéavel;
b) elaborar a Ordem de Servico, quando demandada pela Subsecretaria de
Administracéo Geral (SUAG);
¢) providenciar a publicacéo da Ordem de Servico e, quando aplicavel, do instrumento
contratual no Diério Oficial do Distrito Federal (DODF).
§ 1° Cabera a Subsecretaria de Administracdo Geral (SUAG) designar os gestores e
fiscais do contrato, em conformidade com os normativos internos.
§ 2° O gestor ou fiscal do contrato serd responsavel por encaminhar ao fornecedor a
solicitag&o e a nota de empenho.
§ 3° Caso a empresa ndo confirme o recebimento da nota de empenho por e-mail ou
nao a retire presencia mente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, 0 prazo para entrega seré
contado a partir do envio ao endereco eletrénico indicado na proposta.
§ 4° Os dados fornecidos pela empresa durante a fase licitatéria, como e-mail, telefone
e fax, serdo considerados meios oficiais de comunicacdo entre a SEAPE/DF e o
fornecedor, aplicando-se também & fase de execugo contratual .
Art. 25. Apds a execuggo do servico ou o recebimento do bem no almoxarifado da SEAPE,
caberd a Diretoria de Suporte Operacional (DISOP):

| - registrar nos autos o cumprimento da entrega do bem ou da execugéo do servigo, em
conformidade com os documentos comprobatérios apresentados;
11 - elaborar e anexar ao processo 0 Relatorio de Saldo de Ata, indicando o saldo remanescente
disponivel parafuturas aguisicdes, em observancia aos normeativos internos aplicavels.

CAPITULOVII

DA RESPOSTA DA INTEN(;AO DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 26. A resposta da SEAPE a Intencdo de Registro de Pregos (IRP) da Secretaria de
Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF) observara o disposto neste Capitulo.
Art. 27. Compete a Diretoria de Suporte Operacional (DISOP):
| - elaborar a justificativa, a metodologia de célculo e a consolidago do planejamento dos
bens e servicos constantes nos procedimentos de | RP;
11 - submeter aresposta de |RP da SEAPE/DF no Sistema de Gestdo de Atas de Registro de
Prego (SGARP) da SEEC/DF.
Art. 28. A Subsecretaria de Administracdo Geral (SUAG), ao ser comunicada sobre a
abertura de novo procedimento de Intencéo de Registro de Pregos (IRP), por meio de Oficio
Circular da Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC/DF), devera
informar a Diretoria de Suporte Operaciona (DISOP) para que analise a necessidade de
manifestacdo da SEAPE.
Art. 29. Para subsidiar a elaboragéo da resposta aos procedimentos de IRP, a Diretoria de
Suporte Operacional (DISOP) podera solicitar informagBes diretamente ao setor técnico
competente, sempre que Necessario.
§ 1° A consulta direta pelo setor técnico serd comunicada pela DISOP a Coordenagéo
Administrativa (COAD), que informara & demais unidades, conforme a hierarquia, para
conhecimento.
§ 2° A possibilidade de consulta direta a determinados setores é fundamental aos prazos
exiguos dos procedimentos de IRP. A obrigatoriedade de seguir o fluxo hierdrquico para o
envio de documentos pode resultar em respostas insatisfatrias ou mesmo na perda de
oportunidades de participag&o em IRPs.

CAPITULOVIII

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 30. O Secret&io de Estado de Administragio Penitenci&ia e a Subsecretaria de
Administracgo Geral (SUAG) poder&o, mediante manifestacéo expressa, determinar atramitag@o
prioritéria de processos licitatdrios, quando caracterizada a necessidade de urgéncia
Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 32. Revogam-se as Portarias n° 05, de 08 de janeiro de 2021, em seu inteiro teor e, no
que tange a Portaria n° 419, de 08 de dezembro de 2021, as disposicdes que forem
contrérias a presente Portaria.
WENDERSON SOUZA E TELES

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,

TECNOLOGIA E INOVACAO

DESPACHO DO SECRETARIO
Em 14 de maio de 2025
TORNAR SEM EFEITO a Retificagdio de Publicagdo - SECTI/GAB, Doc. SEI
(170211995), publicada no DODF ne 86, de 12 de Maio de 2025, pagina 66.
LEONARDO SOCHA RONDEAU REISMAN

SECRETARIA DE ESTADO

DA FAMILIA E JUVENTUDE

PORTARIA N° 317, DE 13 DE MAIO DE 2025
Conceder Selo Parceiro da Juventude a empresa IBRANUTRO INSTITUTO BRASILEIRO
DE NUTROLOGIA LTDA.
O SECRETARIO DE ESTADO DA FAMILIA E JUVENTUDE DO DISTRITO
FEDERAL, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 105, inciso V da
Lei Organica do Distrito Federal, bem como o disposto no Decreto n® 41.642, de 23 de
Dezembro de 2020 e na Portaria n® 307, de 21 de marco de 2025, resolve:
Art. 1° Conceder o Selo Parceiro da Juventude a empresa IBRANUTRO INSTITUTO
BRASILEIRO DE NUTROLOGIA LTDA, Cnpj: 15.631.033/0001-07.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3° Revogam-se as disposicdes em contrério.

RODRIGO DELMASSO

DESPACHO DO SECRETARIO

Em 13 de maio de 2025
PROCESSO: 0390-000704/2014. INTERESSADA: Acdo Sociad Comunitéria - AFMA -
QNM 34, Area Especid 02, Taguatinga Norte. ASSUNTO: REGULARIZAGAO
FUNDIARIA DE TEMPLO RELIGIOSO/ ENTIDADE DE ASSISTENCIA
SOCIAL/ENTIDADE SEM FINS LUCRATIVOS.
DETERMINO, com alicerce no despacho da Assessoria Acompanhamento de Projetos,
e com fulcro noinciso I1, do 86°, do art. 3° da Portaria Conjunta n® 10, de 5 de abril de
2024, o SOBRESTAMENTO dos autos por até 30 (trinta) dias, a contar a data de
publicagéo deste despacho.

RODRIGO DELMASSO
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